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landsting KOMMUN

Kommunalférbundet Sjukvard och omsorg i Norrtélje

§ 106 Dnr 2017-000274 003

Attestreglemente fér Kommunalférbundet Sjukvard och
omsorg i Norrtalje

Beslut

1. Direktionen for Kommunalférbundet Sjukvird och omsorg i Nozrtilje
beslutar att anta forvaltningens forslag till attestreglemente.

Sammanfattning av arendet

Hitintills har Nozrtilje kommuns attestreglemente tillimpats vid
Kommunalférbundet Sjukvard och omsorg i Norrtilje ICSON). Detta
reglemente 4r dock inte fullt ut tillimpligt f6r KSON. En anpassning har dirfor
gjotts.

Attestreglementet ingar som en del av KSONs system for internkontroll, vilket
har som huvudsakliga syften dr att se till att resurser anvinds i enlighet med
fattade beslut och att skydda medelsforvaltningen fran avsiktliga oegentligheter
eller oavsiktliga felaktigheter.

Beslutsgang
1. Direktionen for Sjukvard och omsorg i Norrtilje beslutar enligt

forvaltningens forslag.

Beslutet ska skickas till
Stockholms lins landsting (tegistrator.lsf@sll.se)
Notttilje kommun (kommunstyrelsen@notttalje.se)
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18 Syfte

Attestreglementet for Kommunalforbundet Sjukvard och omsorg i Norrtélje
(KSON) ska forhindra oavsiktliga eller avsiktliga fel som kan paverka
verksamhetens ekonomiska stallning och/eller resultat, genom att sékerstélla att
bokféringsunderlag ar korrekta. For att uppna detta anges regler for kontroll av
ekonomiska handelser och for attestrétt.

28 Definition av ekonomiska transaktioner

Med ekonomisk handelse avses transaktioner som hanteras i den ekonomiska
redovisningen, det vill sdga samtliga inkomster och utgifter, saval externa som
interna, samt transaktioner som avser tillgangar, skulder och avsattningar.

38 Tolkningar och kompletteringar

Forbundsdirektoren ansvarar for att attestreglementet foljs och kan utfarda
kompletterande anvisning till detta reglemente. Forbundsdirektéren ansvarar for
tolkning av detta reglemente samt beslutar om undantag fran bestammelse i detta
attestreglemente.

38 Dualitetsprincipen

Generellt tillampas dualitetsprincipen vilket betyder att samtliga bokfdrings- och
betalningsunderlag attesteras av tva personer, uppdelad pa granskningsattest och
beslutsattest. Ingen ska darmed ensam hantera en transaktion fran borjan till slut.
Granskningsattestant svarar for att kontrollera transaktionen enligt 58.
Beslutsattest goras av den som har budgetansvar och &r ytterst ansvarig for att
bokforingsunderlaget ar korrekt.
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48 Beslutsattestant

KSOS:s direktion utser beslutsattestant och ersattare for dessa. Foljande
beslutsattestanter utser av KSON:s direktion:
e Ordférande och vice ordférande attesterar varandras utgifter.
e Vice ordforande dar ersattare for direktionens ordfdrande.
e Forbundsdirektorens utgifter attesteras av direktionens ordférande.
e FOrbundsdirekttren attesterar utgifter inom forvaltningen, i enlighet med
faststélld delegationsordning.

Forbundsdirektoren har ratt att delegera attestratt inom forvaltningen.
Forbundsdirektdren ska darvid sékerstélla att attestanten har tillracklig
kompetens for uppgiften och att attestanten har en sjalvstandig stéllning
gentemot det som kontrolleras.

58 Attestantens ansvar

Attestanterna ansvarar for att bokférings- och betalningsunderlag sékerstallts
enligt foljande:
e Varan eller tjansten har bestéllts.
e Varan har levererats eller tjansten utforts och motsvarar avtalad
kvantitet/kvalitet.
e Betalningsmottagare och betalningsvillkor &r korrekta och
Overensstammer med avtal.
e Debiterad erséttning, mervardesskatt med mera dverensstammer med
avtal, taxa, bidragsregler, bestallning eller motsvarande.
o Verifikationen uppfyller stallda krav pa innehall enligt god
redovisningssed och eventuella interna regler.
e Bokforing sker utan dréjsmal och i ratt period.
e Konteringen foljer géllande kontoplan och konteringsregler.
e Beslutsattest har skett av behorig.
e Tillrackliga budgetmedel finns for inkopet av varan eller tjansten.

Manuell kontroll av enskilda transaktioner kan ersattas av automatisk granskning
utifran beslutad beloppsgrans, periodicitet, kontroll mot avtal, pristabeller et
cetera.

68 Jav och godkannande

Den som utfor kontrollen far inte kontrollera in- och utbetalningar till sig sjalv
eller narstaende. Den som utfor kontrollen far heller inte ha agarintressen eller
har en ledande stéllning i bolag och féreningar dar den kontrollansvarige eller
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narstaende har agarintressen eller innehar ledande stallning. Nérstaendekretsen
definieras som make, registrerad partner, sambo, foralder, barn, syskon eller
annan narstaende (KL 6:25p 1).

Kontrollen av in- och utbetalningar av personlig karaktar — sasom reserakningar,
egna utlagg, kortkdp, egen representation, kurs- och konferensavgifter, liksom
affars transaktioner med bolag dar intressekonflikt kan uppsta — attesteras av
dverordnad.

78 Dokumentation

Attest och godkénnande ska dokumenteras med namnteckning eller elektronisk
signatur. Namnteckningsprov lamnas i samband med att behdrigheten att
beslutsattestera registreras. Forbundsdirektdren ska halla en aktuell och
tillganglig forteckning 6ver utsedda attestanter och erséttare.

88 Rapportering

Upptacks allvarliga brister i samband med utférd kontroll ska dessa rapporteras, i
forsta hand till dverordnad chef.
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