
 

 

 

Att Göra Lista i ProCapita 

 

Listan öppnas via denna knapp 

- Välj lista 

- Välj datumintervall 

- OBS! för att se uppgifter som inte är utförda måste man klicka i här sedan SÖK 

- Markera som utförd i denna ruta 

- Skriv ut lista för valda inställningar, klicka på skrivarikonen högst upp i verktygsraden 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- Välj den patient du vill se icke utförda uppgifter på 

- Då kommer allt på den patienten här till höger 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Klicka på Ny uppgift 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Här kan man lägga in patient genom att skriva personnummer eller använda stjärnan 

- Här kan man lägga in andra aktiviteter t.ex. städning, möten 

- Bocka i ”Uppgiften behöver ej kopplas till någon organisation” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Högerklicka på ordinationen 

- Detaljplanera 

- Ny rad 

- Välj periodicitet och på vilken lista den ska läggas 

- OBS! För att lägga in specifik veckodag med månadsintervall måste man för T.ex. tisdagar var tredje månad lägga detta som 

tisdag var 12:e vecka. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- För att lägga in en uppgift flera gånger samma dag gör man så många rader som det ska vara via ”Ny rad” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Markera en rad/patient så kommer ordinationen upp 

- Klicka på Journal så kommer du till ordinationen och kan skriva in resultat, se nedanstående bild. 
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Person 19  121212+TF44 
----------  Il<Alla sOko,d> 11U1HSL- joumal20140214- 

VAD:Insulin 

8 I=] Jounal 

1B c] Svenska Palliativregislret 

1B c] Senio,Alert 

8 c] Varning 

·&iOverkänslighel 130322 - 

8 cJ Smitta 

-:\i Smitta 150915 - 

8 cJ Observera 

I Samtycke/Ll>plysning 161004 - 

I Samtycke/Ll>plysning 160727- 

I  131202-131202 

1B I=] P e.- 

8cHSlL 

s lil!!l HSL- jounal 140214 - 

Utredning - Infogade dokument 

[B lil!!l HSL-joumal 130822-140101 

[B lil!!l HSL-joumal 110316 -130101 

[B lil!!l HSL-joumal 100408-110315 

1B cl Plan 

1B c] FASS 

 1B cl PASCAL  

"' 
Mina sidor 

 
Journal 

 
Mina webb ankar 

Delegering 

h - ------------------ HUR:Subcutan injektion med Insulinpenna. D 
EJ·,/ Ordination lr-4eklion Därefter signera på aktuell avsedd 
• : . Q hianoms 20161219 kl. U56 Skapat: 20161219kl. U56 signeringslista 

:Q 
= : •...[QJ Resultat lr-4eklion NÄR: 0800 varje morgon 

El···./ Ordination Vaccination VEM:Delegerad omvårdnadspersonal 
I •····[QJ Resultat Vaccination 

S···./ Ordination Skötsel/ Avancerad skötsel 

; ;... Q attt 20150223 kl. U53 Skapat: 20150223kl. 13:54 

i :...[QJ Resultat Skötsel/Avanceradskötsel 

El·,/ Ordination Observation/ Overvakning 

: ..... [QJ Resultat Observation/Overvakning 

El··,/ Ordination Speciell omvånhod 

• : [Q] Resultat Spec.omvånhod 

S ,/ Ordination Sårvånl 

• :.....Q sskakvf 20160623 kl.11:04 Skapat 20160623kl.11:04 

: ... Q iajn 20150213 kl. 15:01 Skapat: 20150213kl. 15:04 

: [Q] Resultat Sårvånl 

El·,/ Ordination Uinkalete.- 

: : . [QJ Resultat Uinkalete.- 

B··,/ Ordination lhl,ehanding 

• : Q vsåoms 20160510 kl. 15:57 Skapat: 20160510kl. 15:59 
: [Q] Resultat lhl,ehanding 

S,/ Ordination Provtagning 

; [Q] Resultat Provtagning 

El··./ Ordination Tarmbehandling 

"' 
Handelsedatum 1140214 I nd  110.34 I Av utdatum 

  I] Lista I Öve,sikt I 

Rubrikträd  Kolumnläge Helskärm 

 

9 'I 

Hjälpfrastext 



 

 

Ändra ENDAST ETT datum på en ordination 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
När du dubbelklickat på den ordination som du vill byta ett datum på kommer denna bild upp. OBS! Använd HELSKÄRMSLÄGE 

Längst ner till vänster står det Planerade 

Klicka på det datum du vill ändra (Fetmarkerat datum) 

Då tänds knappen Ändra 

Klicka på Ändra-knappen 

Då kommer nedanstående bild upp 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Här klickar du på det datum du vill ändra till 

Klicka på OK 

Nu har du ändrat bara detta tillfälle 

Uppdatera Att Göralistan genom att klicka på SÖK 

Ska du ändra veckodag för framtiden måste du göra det via ordinationen och detaljplanera om ordinationen. 



 

 

Flytta uppgifter mellan olika Att Göra Listor, alla eller enstaka datum. 

 

1. Flytta ALLA FRAMTIDA datum mellan olika Listor: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Markera det som ska flyttas till en annan lista 

Klicka på Ändra Uppgift 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Markera den lista du vill flytta till 

SPARA då har alla framtida uppgifter bytt lista 



 

 

 

2. Flytta ENSTAKA datum mellan olika Listor: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Markera det datum du vill flytta till en annan lista. 

Klicka på Ändra uppgift 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Markera vilket datum du ska flytta 

Klicka på Ändra 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Bläddra fram den lista du vill flytta till 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Scrolla ner så att OK-rutan kommer fram, klicka OK så är uppgiften flyttad bara detta datum. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klicka på frågetecknet så kommer Tietos manual upp för Att Göra Listan 


