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Kommunalférbundet Sjukvard och omsong i Mormidlje

Magnus Blomdahl

Dnr: 2026-241

Arbetsordning kommunalférbundet

Version Beslut Diarienummer
2023 2023-10-19 § 96 2023-299
2026 (revidering) 2026-06-17 § 78 2026-241

Direktionen Kommunalférbundet sjukvird och omsorg 1 Norrtiljes (IKSON:s)
arbetsordning utgir fran kommunallagens krav (SFS 2017:725, 5 kap
§§ 71-72).

Genomforande av sammantraden, arendeordning och extra
arenden samt antalet fortroendevalda

§ 1 Genomforande av stingda sammantraden

Direktionens sammantriden ar normalt stingda f6r allminheten om inte
direktionen beslutar sarskilt om 6ppet sammantride.

§ 2 Genomférande av 6ppet sammantrade

Nir drendet Budget och verksamhetsplan samt drendet Medlemsbidrag behandlas
av direktionen ska sammantridet vara 6ppet for allminheten.

Inf6r att det 6ppna sammantridet genomfors ska annonsering ske pa kommunal-
forbundets hemsida (https://www.sjukvardomsorg.se).

Direktionen beslutar om yttranderitt vid 6ppna sammantraden.

§ 3 Arendeordning och extra drenden

Presidiet svarar for upprittande av kallelse och 6vriga forberedelser infor
direktionssammantriaden.

Ordforanden bestimmer vid direktionens sammantraden om eventuellt till-
kommande extra drenden och dndrad drendeordning vid behov.

§ 4 Ledamoter och ersittare i direktionen

Antal ledaméter och ersittare regleras i kommunalférbundets f6rbundsordning.

Sammantraden kommande kalenderar, forlangt eller fortsatt
sammantrade, instdllt sammantrade och extra sammantrade

§ 5 Sammantradden kommande kalenderar

Senast december manad beslutar direktionen om tidpunkter kommande
kalenderirets sammantriden avseende ordinarie sammantriden.
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§ 6 Forlangt eller fortsatt sammantrade

Om direktionen inte kan slutféra ett sammantride pa utsatt dag kan ordféranden
besluta om att forlinga eller ajournera sammantridet for att vid ett senare tillfille
behandla de drenden som kvarstar. Vid eventuellt ajournerat sammantrade far inga
nya arenden féras upp pa dagordningen.

§ 7 Installt sammantrade

Om sirskilda skil foreligger har presidiet méjlighet att stilla in direktions-
sammantriden eller dndra tidpunkten innan sadant sammantride har paborjats.
Om si sker ska ordféranden snarast underritta direktionens fortroendevalda,
ber6rda politiska sekreterare och tjanstepersoner om beslutet.

§ 8 Extra sammantrade

Ordforanden har méjlighet att vid behov besluta om extra direktionssamman-
triden. Extra sammantrade ska dven hallas om minst en tredjedel av direktionens
ledaméter begir det. Begiran om extra sammantride ska goras skriftligen till ord-
féranden och innehalla uppgifter om drenden som 6nskas behandlas samt vara
undertecknat av de ledaméter som begir ett extra sammantride.

Anmalan av forhinder

§ 9 Anmalan av forhinder direktionssammantraden

Fortroendevalda med forhinder att delta 1 direktionssammantriden ska snarast
mojligt anmala franvaron till direktionssekreterare kommunalférbundets
forvaltning.

Intradesordning ersattare samt upprop och avbrytande av
sammantrade

§ 10 Intradesordning ersattare

Vice ordférande 6vertar ordférandens samtliga funktioner nir ordféranden ér
torhindrad att fullgora sitt uppdrag. Om varken ordféranden eller vice ord-
foranden kan delta i sammantridet, helt eller delvis intrider den ledamot med
lingst tid som fortroendevald 1 direktionen (alderspresidenten) som direktionens
interimsordférande.

Intridesordning ersittare till frainvarande ledamoéter i Ovrigt regleras av respektive
medlemsfullmiktiges beslutade intradesordning. Medlemmarnas intridesordning
tillimpas alltid var for sig.

Ledamot som under pagiende sammantride installer sig far intrada som tjanst-
gorande efter att behandlingen av pagiende drende har avslutats. Endast om det
toreligger sirskilda skal far ordféranden besluta att intride sker under pagaende
handlaggning av ett drende.

§ 11 Upprop och avbrytande av pagaende deltagande vid direktionen

Upprop ska forrittas vid sammantridets boérjan med information om vilka
ersittare som tjanstgor. Fortroendevalda som ansluter till sammantridet efter
uppropet eller limnar sammantridet i fortid ska omedelbart meddela detta till
direktionssekreterare.
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Val av ordférande, vice ordforanden och presidium

§ 12 Val av ordférande

Av kommunalférbundets férbundsordning framgar hur och vem som utser
direktionens ordférande samt vice ordféranden.

§ 13 Val av presidium
Direktionens presidium regleras i kommunalférbundets forbundsordning.

Rattighet att narvara och delta i direktionens overlaggningar

§ 14 Narvaro- och yttranderatt
Direktionens presidium ska alltid delta fysiskt vid direktionens offentliga samman-
triden.

Icke tjanstgérande ersittares nirvaro- och yttranderitt regleras 1 kommunal-
torbundets férbundsordning.

Ordférande beslutar i varje enskilt fall om fortroendevald far delta pa distans.
Sadant medgivande innebir fullvirdigt deltagande vid sammantridet, inklusive
deltagande i beslut férutom i slutna omrostningar. Kravet pé att samtliga leda-
moter kan se och hora varandra och delta pa lika villkor borttogs vid beslut enligt
beslut Riksdagen den 20 maj 2026 enligt proposition 2025/26:164. Istillet ges
ordféranden en utpekad roll att sikerstilla vem som deltar i sammantriddet och att
den som medverkar pd distans kan f6lja sammantradet och delta i behandlingen
av drendena. Kravet pa att samtliga ledaméter kan se och hora varandra och delta
pa lika villkor borttogs dven. Vid problem under sammantradet med bild- och
ljudoverforing for ledamot eller tjanstgorande ersittare pa distans kan ord-
toranden besluta att ersittare ska trida in. Helt digitala direktionssammantriden
kan genomféras vid behov och behover i sidana fall beslutas av ordféranden 1
forvag.

Revisorer har ritt att delta i 6verldggningen nar direktionen behandlar revisions-
berittelser, arsredovisningar och revisorernas egen granskning.

Utover direktionens fortroendevalda har dven politiska sekreterare, forbunds-
direktor, forvaltningens chefer och direktionssekreterare ritt att nirvara samt delta
1 direktionens 6verldggningar. Da det bedoms nédvandigt for ett drendes hand-
ligening har sakkunnig ritt att narvara och delta i direktionens 6verlaggningar.

Yrkanden, voteringar, reservationer, skrivelser med mera

§ 15 Yrkanden

Nir 6verliggningar i drende avslutats, formulerar ordféranden de yrkanden som
har framstillts under 6verliggningar och sikerstiller att yrkanden har uppfattats
korrekt.

Yrkanden som inkommit till direktionssekreterare senast kl. 17.00 dagen innan
sammantridet publiceras Meetings+ och forum.norrtalje.se.
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§ 16 Votering

Votering kan antingen ske 6ppet genom upprop av ordféranden eller sluten
genom rostsedel. Nar omrostningar sker Sppet genom upprop avger ledaméter
sin rost muntligen. Ordféranden avger alltid sin rost sist och har utslagsrost. Vid
sluten omrostning avger ledamoter och tjanstgérande ersittare sin rost via rost-
sedel.

Omrostningen avslutats av ordféranden med ett klubbslag. Darefter far inte
nagon ledamot avge sin rost eller aterta avgiven rost.

§ 17 Beslut
Ordférande informerar i varje drende om vilket beslut som direktionen har fattat.

En ledamot som avser avsta frin att delta i ett beslut ska anmala detta till ord-
foranden innan beslutet fattas.

§ 18 Reservationer och protokollsanteckningar

Reservationer och protokollsanteckningar ska anmilas vid sammantradet.
Reservationer kan vara bade muntliga och skriftliga medan protokollsanteckningar
alltid ar skriftliga. Ledaméter och tjanstgorande ersittare kan medverka i andras
reservationer. Ledaméter och ersittare kan medverka 1 andras protkolls-
anteckningar.

Reservationer och protokollsanteckningar publiceras Meetings+ och
forum.norrtalje.se under forutsattning att de inkommit till direktionssekreterare
senast kl. 17.00 dagen innan sammantridet.

Ovriga skriftliga reservationer och protokollsanteckningar som ska protokollféras
ska skickas till direktionssekreterare senast kl. 15.00 dagen efter sammantridet.
Ordforanden kan besluta om att senare inlimnade reservationer och protokolls-
anteckningar ska protokollféras.

§ 19 Skrivelser och fragor
Motioner och interpellationer fran ledaméter och ersittare hanteras istillet genom
skrivelser och fragor.

a) Skrivelser kan limnas inf6r direktionens sammantriden. Biade ledaméter och
ersittare kan lamna in skrivelser. Nédrvaro vid sammantradet krivs inte for att 1
forvag kunna lamna in skrivelser. Direktionen beslutar vid sammantridet hur
skrivelsen ska besvaras.

Skrivelser publiceras Meetings+ och forum.norrtalje.se under férutsittning att de
inkommit till direktionssekreterare senast kl. 17.00 dagen innan sammantridet.

b) Fragor kan limnas skriftligen inf6r direktionens sammantraden. Bade leda-
moter och ersittare kan limna in fragor. Nérvaro vid sammantriadet krivs inte for
att 1 forvig lamna in fragor. Direktionens ordférande beslutar om fragan ska
besvaras vid sammantridet eller inte. Om fragan inte besvaras vid sammantridet
beslutar direktionen om att mottaga frigan och utse vem som ska besvara fragan
vid kommande sammantride.
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Fragor publiceras Meetings+ och forum.norrtalje.se under forutsittning att de
inkommit till direktionssekreterare senast kl. 17.00 dagen innan sammantridet.

Formerna justering protokoll

§ 20 Justering protokoll

Protokollen ska enligt Kommunallagen (SES 2017:725, 5 kap § 69) justeras senast
fjorton dagar efter sammantradet dgt rum. Protokollen direktionen justeras av
ordféranden och justeringsperson som utses vid direktionssammantrade. Proto-
kollen justeras digitalt men dven fysisk justering kan férekomma.

Direktionen kan vid sammantridet besluta om att enskilda paragrafer kriver
omedelbar justering. Vid tillfillen som det redan innan sammantridet star klart att
sarskild paragraf kriver omedelbar justering ska det framga av kallelsen. Da det av
kallelsen framgir att enskilda paragrafer ska justeras omedelbart ska skriftliga
reservationer och protokollsanteckningar ha inkommit till direktionssekreterare
absolut senast kl. 17.00 dagen innan sammantradet.

Samma dag som justering skett publiceras protokollet pa kommunalférbundets
system det dar direktionens fortroendevalda har tillgang till méteshandlingar och
via forum.norrtalje.se.

§ 21 Anslag av protokoll

Protokoll fran direktionens sammantriden anslas samma dag som protokollet
justerats. Anslagsbeviset finns anslaget pa kommunalférbundets hemsida i 21 hela
dagar https://www.sjukvardomsorg.se).

§ 22 Expediering av protokoll

Protokollsutdrag ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som ber6rs
av besluten 1 protokollet.
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